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POLITICA SOBRE RECIBO DE INSTRUMENTOS NEGOCIABLES:

Como.ustedes conocen, desde el comienzo de-esta Administracién el Banco Popular de
Puerto Rico a servido como agente recaudador de esta agencia: : '

Por[a presente se éstablece como polftica a ;_seguif referente a recibo de instrumentos
negociables: (cheques, cheques certificados, giros. postales y cheques emitidos por

ASUME), o siguiente:

7 RECIBO DE DEVOLUGION DE CHEQUES DE PAGOS INDEBIDOS DE.
PENSIONES

En los casos en que una madre o padre custodio -reciba un cheque de ASUME por
concepto de una pension que no le corresponda y decida entregario personalmente
a la local u oficina regional de ASUME, el mismo sera recibitlo por el funtionario
y entregado inmediatamenite a su supervisor, en caso de serina local, o al director
asociado de ser una de fas oficinas regionales. El cheque debera ser debidamente. .
registrado, identificado y cancelado por parte del funcionario, de manera que el
valor o instrumento no pueda ser hecho efectivo. La cancelacion del valor sera
efectiva escribiendo en el cheque fa palabra CANCELADO con tinta indeleble . La
persona que enfrega el mismo Hlenard una hoja de entrega en la cual especifique
su nombre y manera de identificacion, J<s razones de la devolucién del cheque,
fecha, nifimero del cheque, emisor, nimerc de ¢aso de ASUME, y nombre del
funcionario a quien le fue entregado el mismo. Luego de cancelado el instrumento
se gestionaré el envio del mismo a la Unidad de Recaudaciones en las oficinas
centrales de ASUME dentro de un perfodo de 24 horas. El supervisor de fa Unidad
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de Desembolso a Nive/ Central debersd - revisar Y aprobar la solicitud de
cancelacion. Luego éste anufars el cheque en ef sistema PRA CSES utilizando las
pantallas CHI, MCC Y CCH para que, si aplica, se emita un cheque sustituyendo
al cancelado pero dirigido a la persona correcta. _ '

O  PAGOS DIRECTAMENTE A ASUME

mediante os cupones provistos para ello, sean los enviados por ASUME_ 0 Jos

sustitutos provistos por ef propio Banco.

L PAGOS DE PENSIONES HECHOS POR CORREO

identificado ef caso sers referido al BPPR para su cobro y envio.

Estas directrices son de estricto cumplimiento y se hara parte del Manua/ de Operaciones
Financieras. : G SRR
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